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1-2  承認フロー 登録 / 照会 

承認フローを登録・照会および承認・差戻する手順について説明します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1-2-1  新規登録 

承認フローを新規に登録し、申請する手順について説明します。 

 
 

操作手順 

 

1. メニューを選択します。 

 

(1) トップページ上部の［管理］メガメニューから、

［カスタマープロフィール］－［承認フロー 登

録 / 照会］を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. 新規登録を選択します。 

 

(1) ［新規登録］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

［承認フロー：一覧］画面 

 

ご利用開始時の初期状態では、承認フロー

が登録されていないため、一覧には何も表示

されません。 

 

ユーザーに申請の権限が設定されていない

場合は［新規登録］ボタンが表示されません。 

 

トップページ 

   
 

 

承認フローを設定しない場合、デフォルトの承認フロー（申請→承認の 2段階）が適用されます。 

デフォルト承認フローの場合、承認権限を持つすべてのユーザーが承認可能となります。 
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3. 承認フローの内容を入力します。 

 

(1) 承認フローの内容を入力します。 

 

各項目の説明については、以下を参照して

ください。 

 1-2-1  新規登録 

画面項目説明 

［承認フロー登録・照会：入力］画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(2) ［申請］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

4. 内容を確認し、申請します。 

 

(1) 内容を確認します。 

 

(2) ［申請］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 

［承認フロー登録・照会：入力］画面 

 

［承認フロー登録・照会：確認］画面 

 

［承認フローパターン追加 / 削除］ボタンをク

リックすると、新規パターンの追加や既存パ

ターンの削除ができます。 

詳細については、以下の「承認フローパター

ンの追加・削除手順」を参照してください。 
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4. 処理結果を確認します。 

 

(1) 処理結果を確認します。 

 
 

承認フローの新規登録の流れは 

ここまでです。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

承認フローパターンの追加・削除手順 
 

承認フローパターンは、送金サービスで複数の承認フローを使用したい場合に作成します。 

お客さまの用途に合わせて自由にパターンを追加、または削除することができます。 

 

(1) 承認フローの入力画面で［承認フローパター

ン追加 / 削除］ボタンをクリックします。 
 

(2) 左記の画面が表示されます。 
 

追加する場合： 

パターン名を入力して［追加］ボタンをクリッ

クします。 
 

削除する場合： 

削除したいパターンのチェックボックスを選

択し、［削除］ボタンをクリックします。 
 

各項目の説明については、以下を参照して

ください。 

 1-2-1  新規登録 

画面項目説明 

［承認フロー登録・照会：パターン登

録］画面 
 

(3) 追加・削除を終えたら、［登録］ボタンをクリッ

クして元の画面へ戻ります。 

 

追加したパターンは、［機能 / 承認フローパ

ターン一覧］に「送金指図 / パターン名」と

して表示されます。 

  

 

［承認フロー登録・照会：結果］画面 

 

［承認フロー登録・照会：パターン登録］画面 
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画面項目説明 

 

［承認フロー登録・照会：入力］画面 

項目 説明 備考 

承認フロー情報   

承認フロー名 承認フロー名を入力。 英数記号 40字以内 

 

一時保存や登録した承認フロー名は、そ

の承認フローを削除しても、システムで

消去される約 6 ヶ月後まで再使用できま

せん。 

承認フロー明細   

承認者数 当該階層での承認者数を 1～3 名の

間で選択。 

第 1階層の承認者数は 1~3のいずれか

を必ず選択してください。 

設定しない階層については、ハイフン（‐）

を選択します。その場合、当該階層の金

額範囲、承認者ユーザーID は設定でき

ません。 

金額範囲（XXX）：下限金額 当該階層の承認を必要とする金額条

件（下限金額）を入力。 

23桁以内 

承認者ユーザーID 当該階層の承認者を選択。 

右側の一覧には、承認権限を有する

ユーザーを表示。 

ユーザーを右側の一覧から選択し、 

［< >］ボタンを使用して左側に移動しま

す。 

 

承認者数で設定した人数以上の承認者

を設定してください。 

ユーザー一覧 

金額範囲（XXX）：上限金額 当承認フローを適用した取引で承認

できる金額条件（上限金額）を入力。 

23桁以内 

利用機能 / 承認フローパターン 当承認フローに適用する機能 / 承認

フローパターンを選択。 

右側の一覧には、他の承認フローに

適用されていない機能 / 承認フロー

パターンのみを表示。 

機能 / 承認フローパターンを右側の一

覧から選択し、［< >］ボタンを使用して左

側に移動します。 

 

既に適用済みの機能  / 承認フローパ

ターンは、他の承認フローに適用するこ

とはできません。 

 

機能 / 承認フローパターン一覧から以

下を選択した場合は、複数の承認フロー

の階層に同一ユーザーを設定できませ

ん。 

• 送金サービス受取人リスト 

• UK Low Value Payment受取人テン

プレート 

• SEPA ダイレクトデビット被取立人テン

プレート 

• ファイル転送 

機能 / 承認フローパターン一覧 
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［承認フロー登録・照会：パターン登録］画面 

項目 説明 備考 

機能情報   

選択機能 パターンを作成したいサービスを選

択。 

現状では、パターンを作成できるサービ

スは送金サービスのみです。 

パターン名 承認フローのパターン名を入力しま

す。 

英数記号 35字以内 

  

 

各サービスにおける承認フロー登録の例 
 

• 送金サービスに対して、承認フローを 1件作成する場合： 

［機能 / 承認フローパターン一覧］から、初期登録されている「送金指図」を選択し、承認フローを作成します。 

 

• 送金サービスに対して、複数の承認フローを作成し、送金目的や金額などに応じて使い分けをする場合： 

1 件目の承認フローは上記の手順で作成します。2 件目以降については、承認フローパターンを追加してくだ

さい（詳細は、上記の「承認フローパターンの追加・削除手順」を参照してください）。［機能  / 承認フローパ

ターン一覧］に追加された承認フローパターンを選択し、承認フローを作成します。 

 

• UK Low Value Paymentの承認フローを登録する場合： 

プロファイルごとに異なる承認フローを適用することができます。プロファイル名は「UK Low Value Payment 

Instruction / プロファイル名」と表示されます。 
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1-2-2  承認・差戻 

承認フローを承認、差戻する手順について説明します。 

 
 

操作手順 

 

1. 承認待ちの承認フローを表示します。 

 

(1) To Do リストの［承認フロー管理］－［承認待

ち件数］に表示された件数のリンクを選択し

ます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. 一覧から承認フローを選択します。 

 

(1) 承認待ちの承認フローが一覧表示されます。 

 

各項目の説明については、以下を参照して

ください。 

 1-2-2  承認・差戻 

画面項目説明 

［承認フロー：一覧］画面 

 

(2) ［承認フロー名］欄のリンクをクリックします。 

 
 
 

 
  

 

トップページ 

［承認フロー：一覧］画面 

 

［管理］メガメニューの［カスタマープロフィー

ル］－［承認フロー 登録 / 照会］リンクから

も承認フローを確認できますが、この場合、す

べてのステータスの承認フローが一覧表示さ

れます。 
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3. 内容を確認します。 

 

(1) 内容を確認します。 
 

各項目の説明については、以下を参照して

ください。 

 1-2-2  承認・差戻 

画面項目説明 

［承認フロー：明細］画面 

 

(2) ［承認・差戻］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

4. 承認フローを承認します。 

 

(1) 内容を確認します。 

 

(2) ［承認］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3) ポップアップメッセージが表示されますので、

［OK］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 

［承認フロー：明細］画面 

 

［承認フロー登録・照会：承認］画面 

 

差戻する場合は、［差戻］ボタンをクリックしま

す。 

差戻された承認フローの操作については、以

下を参照してください。 

 1-2-3  照会・変更・削除 
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5. 処理結果を確認します。 

 

(1) 処理結果を確認します。 

 
 

承認フローの承認・差戻の流れは 

ここまでです。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  

 

［承認フロー登録・照会：処理結果］画面 
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画面項目説明 

 

［承認フロー：一覧］画面 

項目 説明 備考 

承認フロー一覧   

承認フロー名 承認フロー名を表示。  

申請種類 申請種類を表示。 以下のいずれかを表示。 

• 新規登録 

• 変更申請 

• 削除申請 

ステータス ステータスを表示。 以下のいずれかを表示。 

• 申請済 

• 一時保存 

• 承認済 

差戻 差戻された承認フローに「*」を表示。 以下のいずれかを表示。 

• *：差戻済 

• ブランク：差戻されていない 

 
 

［承認フロー：明細］画面 

項目 説明 備考 

ステータス ステータスを表示。 以下のいずれかを表示。 

• 申請済 

• 申請済（変更申請） 

• 申請済（削除申請） 

• 一時保存 

• 一時保存（変更申請） 

• 一時保存（削除申請） 

• 承認済 

• 承認済（変更申請） 

• 承認済（削除申請） 

承認フロー情報   

承認フロー名 承認フロー名を表示。  

承認フロー明細   

承認階層 承認に必要な階層を表示。  

承認者数 当該階層に設定されている 1～3 名

の必要承認者数を表示。 

 

金額範囲（XXX）：下限金額 当該階層の承認を必要とする金額条

件（下限金額）を表示。（この金額以

上の場合、承認が必要） 

 

承認者ユーザーID 当該階層に設定されている承認者の

ユーザーIDを表示。 

 

金額範囲（XXX）：上限金額 当承認フローを適用した取引で承認

できる金額条件（上限金額）を表示。 

 

利用機能 / 承認フローパターン   

利用機能 / 承認フローパターン 当承認フローを適用している利用機

能 / 承認フローパターンを表示。 
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1-2-3  照会・変更・削除 

承認フローの照会に加え、一時保存した承認フローおよび差戻された承認フローの申請や編集、削除、承認済みの

承認フローの変更・削除申請を行う手順について説明します。 

 
 

操作手順 

 

1. メニューを選択します。 

 

(1) トップページ上部の［管理］メガメニューから、

［カスタマープロフィール］－［承認フロー 登

録 / 照会］を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. 一覧から承認フローを選択します。 

 

(1) 承認フローが一覧表示されます。 

 

各項目の説明については、以下を参照して

ください。 

 1-2-2  承認・差戻 

画面項目説明 

［承認フロー：一覧］画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(2) ［承認フロー名］欄のリンクをクリックします。 

 
  

 

［承認フロー：一覧］画面 

 

トップページ 

   
 

 

ご利用開始時の初期状態では、承認フロー

が登録されていないため、一覧には何も表示

されません。 
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3. 内容を確認します。 

 

(1) 内容を確認します。 

 

各項目の説明については、以下を参照して

ください。 

 1-2-2  承認・差戻 

画面項目説明 

［承認フロー：明細］画面 

 
 

承認フローの照会の流れは 

ここまでです。 

 
 

(2) 承認フローを変更する場合： 

［変更申請］ボタンをクリックします。（操作手

順 4の入力画面へ） 
 

(3) 承認フローを削除する場合： 

［削除申請］ボタンをクリックします。（操作手

順 6の削除申請確認画面へ） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(4) 一時保存中の承認フローをそのまま申請す

る場合： 

［申請］ボタンをクリックします。（操作手順 5

の確認画面へ） 
 

(5) 一時保存または差戻された承認フローを編

集する場合： 

［編集］ボタンをクリックします。（操作手順 4

の入力画面へ） 
 

(6) 一時保存または差戻された承認フローを削

除する場合： 

［削除］ボタンをクリックし、さらに、確認ダイ

アログで［OK］ボタンをクリックします。（操作

手順 8の一覧画面へ） 
 
  

 

［承認フロー：明細］画面 

 

操作者自身が一時保存した明細または差戻

明細の場合、［申請］、［編集］、［削除］ボタン

が表示されます。 
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4. 承認フローの内容を編集します。 

 

(1) 以降の操作手順については、以下を参照し

てください。 

 1-2-1  新規登録 

操作手順 3以降 

 
 

承認フローの変更申請および 

一時保存または差戻された承認フローの 

編集の流れはここまでです。 

 
 
 
 
 

 
 

5. 内容を確認し、申請します。 

 

(1) 以降の操作手順については、以下を参照し

てください。 

 1-2-1  新規登録 

操作手順 4以降 

 
 

一時保存された承認フローの 

申請の流れはここまでです。 

 
 
 
 
 

 
 
 

6. 内容を確認し、申請します。 

 

(1) 内容を確認します。 

 

(2) ［申請］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

［承認フロー登録・照会：入力］画面 

 

［承認フロー登録・照会：削除申請確認］画面 

   
 

 

［承認フロー登録・照会：確認］画面 
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7. 処理結果を確認します。 

 

(1) 処理結果を確認します。 

 
 

承認フローの削除申請の流れは 

ここまでです。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

8. 処理結果を確認します。 

 

(1) 削除した承認フローが一覧から削除されて

いることを確認します。 

 
 

一時保存または差戻された承認フローの 

削除の流れはここまでです。 

 

 

 

［承認フロー登録・照会：処理結果］画面 

 

［承認フロー：一覧］画面 


